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Reconquista, 07 MAR 2“24

VISTO la solicitud presentada por la Secretarfa de Extension Universitaria para que

se autorice el dictado del Curso “Excel™ Basico” en la Facultad Regional Reconquista
(FRRQ), y

CONSIDERANDO

Que es parte de la mision de la Universidad inserta en el medio brindar respuestas a
las necesidades de capacitacion continua de la comunidad en general.

Que las actividades de capacitacion se deben estructurar de acuerdo con lo estipulado
en las reglamentaciones vigentes.

Que se cuenta con el aval de la Comisién de Ensefianza, Interpretacion de Normas y
Reglamentos.

Que el dictado de la medida se hace en uso de las atribuciones otorgadas por el
Estatuto Universitario.

Por ello,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL RECONQUISTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el dictado del Curso “Excel™ Bésico”, por la FRRQ, segiin se

detalla en el Anexo.
ARTICULO 2°.- Registrese. Comuniquese y Archivese.
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ANEXO

Res.delcone 04 6/2024

1. DENOMINACION DEL CURSO
Excel™ Basico

2. DEPARTAMENTO RESPONSABLE
Secretaria de Extension Universitaria

3. CAPACITADOR/ES A CARGO
Lic. Gabriela Elenei Serra Solari

4. DURACION
2,5 meses

5. CARGA HORARIA TOTAL
30 horas

6. DESTINATARIOS DEL CURSO + REQUISITOS y/o CONOCIMIENTOS PREVIOS
Estudiantes y personas que deseen capacitarse en el uso de Excel™.

7. CUPO (minimo y maximo)
Min 15— Max 22

PROGRAMACION DIDACTICA DEL CURSO

8. FUNDAMENTACION

La formacion de las personas en Excel™ se convirtié en una necesidad basica para
cualquier actividad, por lo cual es necesario llevar a cabo una formacién ante esta
herramienta. De esta manera, fomentaremos el manejo y la gestién de datos para dar
respuestas rapidas a las diferentes situaciones estudiantiles y/o laborales del dia a dia.

Este curso se enfocara en la conceptualizacion de aspectos bdsicos que abarca el
programa, asi como su puesta en practica.

9. OBIJETIVOS DEL CURSO

Se disefia el curso con el objetivo de acercar a las personas las diferentes
herramientas para poder desempefiarse con éxito en el uso del programa. Permitird
elaborar, y analizar informacion a través de tablas y el uso de formulas simple, calculos
matematicos y/o estadisticos, de manera sencilla y practica.
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Este curso permitird la creacién de planillas de célculo y graficos con el
conocimiento de las diferentes funciones, con lo cual se ganara rapidez y precision en las
diferentes actividades que se presenten.

10. CONTENIDOS

» Introduccién al Excel™, partes de un libro — hoja.

* Manejo de datos, Hojas, filas, columnas, celdas. Formato de celdas (moneda,
contabilidad, hora, personalizado, entre otros).

= Agregar, eliminar, modificar y duplicar hojas.

= Como imprimir en Excel™, definir dreas de impresion. Configurar la escala de
impresion.

= FORMATO CONDICIONAL: agregar, administrar y eliminar reglas logicas,
semaéforos, colores, etc.

= ORDENAR Y FILTRAR: filtros de textos, de fechas, orden personalizado, filtros
avanzados.

= CALCULOS BASICOS: suma, resta, multiplicacion, division, porcentaje, MIN, MAX,
PROMEDIO, contar, concatenar.

» Contar. Si; sumar. Si; funcién condicional; Si, BUSCARV, BUSCARH, subtotales.

= GRAFICOS: tipos de graficos, aplicaciones de gréficos a series de datos.

= TABLAS: tablas dindmicas, formatos de tablas.

11. MODALIDAD
Presencial

12. INSTANCIAS DE EVALUACION DURANTE EL CURSO
Trabajo practico evaluativo (1) — Evaluacién (1)

13. REQUISITOS DE APROBACION DEL CURSO
Cumplir con el 75% asistencia a clases, pagos requeridos y aprobacion de las instancias
propuestas por el capacitador.

14. CERTIFICACIONES A OTORGAR
Certificado de aprobacion: solo se entregara certificacion a aquel participante que
cumpla con el 75% de asistencia, aprobacién de los trabajos propuestos y haber
abonado el total del curso.
Certificado a capacitadores.

15. CRONOGRAMA ESTIMATIVO
15 encuentros presenciales de 2 hs reloj cada uno
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16. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTOS NECESARIOS
Sala de informatica, notebook (si el estudiante cuenta con ella), proyector, pizarra.

17. BIBLIOGRAFIA
Brindada por la capacitadora.
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