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“1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

Reconquista, 1 ? ABR 2 023
VISTO la solicitud presentada por la Secretaria de Extension Universitaria para que se
autorice el dictado del curso “Secretariado Contable Avanzado” en la Facultad Regional
Reconquista (FRRQ), y

CONSIDERANDO

Que es parte de la mision de la Universidad inserta en el medio brindar respuestas a
las necesidades de capacitacion continua de la comunidad en general.

Que las actividades de capacitacion se deben estructurar de acuerdo con lo estipulado
en las reglamentaciones vigentes.

Que se cuenta con el aval de la Comision de Ensefianza, Interpretacion de Normas y
Reglamentos.

Que el dictado de la medida se hace en uso de las atribuciones otorgadas por el Estatuto
Universitario.

Por ello,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL RECONQUISTA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el dictado del curso “Secretariado Contable Avanzado”, por la
FRRQ, segun se detalla en el Anexo.

ARTICULO 2°.- Registrese. Comuniquese y Archivese.

RESOLUCIONN® (037 /2023

FRRQ

LSV Ing. BRIAN MOSCHEN
ECANOQ

FMC

BEM

naFRANC D CABAS
“75° Aniversario de la creacion de la Universidad Obrera Nacional” Secretane Academice
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“1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

ANEXO

RES.C.D.N° (037 /2023

1- DENOMINACION DEL CURSO
Secretariado Contable Avanzado.

2= DEPARTAMENTO RESPONSABLE
Secretaria de Extension Universitaria

. DURACION
4 meses

4- CARGA HORARIA
50 horas reloj.

5- DESTINATARIOS DEL CURSO

v Personas interesadas en ampliar los conocimientos sobre el cierre de un proceso
contable y el armado e interpretacion de los estados contables.
Requiere conocimientos previos sobre clasificacion de cuentas y armado del libro diario.

6- CUPO
Minimo 10 — Maximo 30

7- CERTIFICACIONES A OTORGAR
Se certificara a participantes y a capacitadora.

8- DISERTANTE A CARGO
Mara Armoa

0- FUENTE/S DE FINANCIACION
Autofinanciado

PROGRAMACION DIDACTICA DEL CURSO:
10-  FUNDAMENTACION
La preparacion de los estados financieros no es el primer paso en el procedimiento

contable, pero constituye el punto de partida para el analisis econdmico y financiero. Los -

“75° Aniversario de la creacion de la Universidad Obrera Nacional™ g




Ministerio de Educacion
Universidad Tecnolégica Nacional
Facultad Regional Reconquista

estados contables son los medios a través de los cuales se brinda informacién detallada sobre
la rentabilidad y la situacion financiera de las organizaciones al cierre del ejercicio
econdémico.

Es indispensable conocer la situacién econémica del ente para la toma de decisiones,
en este curso se pretende transmitir conocimientos basicos de la culminacién contable para
aplicarlo al trabajo administrativo y/o como herramienta necesaria para emprendimiento
propio.

11-  OBIJETIVOS DEL CURSO
» Brindar conocimientos de contabilidad y administracién que permitan realizar
registraciones, confeccionar documentos y comprender procedimientos
administrativos provenientes de sistemas contables informaticos como tradicionales.
» Capacitar en el 6ptimo manejo de herramientas informéaticas y equipamiento de
oficina.

12-  CONTENIDOS
» MODULO I:
Libro diario. Libro mayor. (Repaso)
» MODULO Ii:
Balance de comprobacién de sumas y saldos.
» MODULO li:
Asientos de ajustes
» MODULO IV:
Balance general (Hoja de trabajo).
> MODULO V:
Estados contables. Estado de situacién patrimonial. Estado de resultados.

13-  METODOLOGIA DE ENSENANZA

El curso se dicta de manera presencial, consta de un total de 32 clases de una hora y
media.

Se utiliza el Campus Virtual como complemento, con el material teérico disponible y
estrategias de consolidacién de los contenidos abordados.

14- INSTANCIAS DE EVALUACION DURANTE EL CURSO
Dos trabajos practicos obligatorios y un examen final individual integrador.
Actividades varias de afianzamiento y practica.
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15- REQUISITOS DE APROBACION DEL CURSO
» 75% de asistencia a los encuentros

100% de trabajos practicos entregados

Examen integrador aprobado

Participacion en plataforma Moodle
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CRONOGRAMA ESTIMATIVO
SEMANA 1: MODULO |

SEMANA 2: MODULO |

SEMANA 3: MODULO |

SEMANA 4: MODULO I

SEMANA 5: MODULO II

SEMANA 6: MODULO I

SEMANA 7: MODULO Il

SEMANA 8: MODULO il

SEMANA 9: MODULO il

SEMANA 10: MODULO IV (TEORICA)
SEMANA 11: MODULO IV (PRACTICA)
SEMANA 12: MODULO IV(PRACTICA)
SEMANA 13: MODULO V (TEORICA)
SEMANA 14: MODULO V(PRACTICA)
SEMANA 15: MODULO V (PRACTICA)
SEMANA 16: REPASO Y EVALUACION.
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17- INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO NECESARIOS
» Salon
» Pizarron
» Proyector
» Pc

18- BIBLIOGRAFIiA
» ROSENBERG, RAQUEL (2000). SISTEMA DE INFORMACION. EDITORIAL
SANTILLANA.
» ANGRISANI- LOPEZ (2003). SIC1-2 Y 3. A&L EDITORES.
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