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EXCEL BASICO 
CAPATICADOR 

- Prog. Maria Julia Pereyra 
 
DURACIÓN  

- 2 meses, 15 clases de 90 min c/u 
 
INVERSIÓN Y FORMAS DE PAGO  
Cuota 1          $10.000 (antes del inicio de la 1era clase) 
Cuota 2     $  6.000 (vencimiento 15 de mayo) 
 
COMUNIDAD UTN FRRQ 10% DE DESCUENTO. 
PROMOCIÓN EMPRESAS: con el abono de cinco participantes, el sexto es sin cargo! 
 
CONTENIDOS   

• Partes de una planilla, conocimiento en el entorno de Excel. 
• Manejo de datos, Hojas, filas, columnas, celdas. Formato de celdas (moneda, 

contabilidad, hora, personalizado, entre otros) 
• Agregar, eliminar, modificar y duplicar hojas.  
• Como imprimir en Excel, definir áreas de impresión. Configurar escala de impresión. 
• FORMATO CONDICIONAL: Agregar, administrar y eliminar reglas lógicas. Semáforos, 

colores, etc. Validación de datos. 
• ORDENAR Y FILTRAR: Filtros de textos, de fechas, orden personalizado, filtros avanzados. 
• CALCULOS BÁSICOS: suma (), resta, multiplicación, división, porcentajes. 
• Contar (), max (), min () y promedio (). 
• Funciones de tiempo, Funciones de fecha. 
• Contar. Si, sumar. Si, función condicional si, buscarv, buscarh, subtotales, Producto. 
• TABLAS: tablas dinámicas, formato de tablas, gráficos, tipos de gráficos. Aplicar gráfico a 

una serie de datos, formulas y funciones. 
 
CLASES PRESENCIALES TEÓRICO-PRÁCTICAS  
DÍAS Y HORARIOS: Lunes y Miércoles de 19.30 a 21 hs 
 

 
ÁREA DE FORMACIÓN EXTRACURRICULAR 

formacion@frrq.utn.edu.ar 
Tel.: 03482 – 420048 Int 8501 
Cel./WhatsApp.: 3482 536035 
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